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Politica de Privacidade

(Lein’13.709/2018. Provimento CGJ n°® 87/2020 e Portaria CGJ /RJ n°
1.045/2021)

Arts. 1043, § 4°, 11 ¢ 1.044 do CNCGJ

A Oficial do cartorio do 4° Oficio de Niteroi/RJ preza pelos direitos a privacidade,
autodeterminag¢do informativa, liberdade de expressdo, informagdo. comunicagdo,
opinido, inviolabilidade da intimidade, honra e imagem, livre iniciativa, dignidade e
exercicio da cidadania de seus usudrios, realizando coleta e o tratamento de dados
pessoais com transparéncia, adequacdo, necessidade, livre acesso, qualidade dos dados,
seguranca e eficdcia, prevencdo, ndo discriminagdo, responsabilizacdo, prestaciao de

contas, no intuito de cumprir sua finalidade publica.
OBJETIVO

A presente politica de privacidade tem como objetivo o vencimento acerca do
tratamento dos dados pessoais, bem como dos procedimentos adotados nesta Serventia,
com observancia as diretrizes estabelecidas pela Lei n°13.709/2018 (Lei Geral de
Prote¢ao de Dados); Portaria CGJ/RJ n° 1.045/2021, Provimento n°74/2018 do E.

Conselho Nacional de Justica.

DOS CONCEITOS LEGAIS

*Titular: Conforme a Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD), ¢ a pessoa natural a quem

se referem os dados pessoais que sdo objeto de tratamento;

*Dado Pessoal: D¢ acordo com a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), toda
informacao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel ¢ considerada dado
pessoal. Informacdes como RG, CPF, endereco, contatos de telefone e e-mail se
enquadram nesse conceito, bem como aquelas que, quando combinadas, produzem como

resultado a identificacdo de um individuo.

*Dado Anonimizado: Trata-sc de informacdo que perde a possibilidade de vinculacao
com seu titular, a partir da utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis para

impossibilitar a associacido entre o dado e o seu proprietario, seja dc forma dircta ou
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indireta. Quando anonimizado, o dado nido € considerado pessoal pela LGPD, salvo

quando o processo de anonimizagao ao qual foi submetido puder ser revertido.

*Dado Pessoal Sensivel: O dado pessoal sensivel ¢ aquele que trata sobre origem racial
ou ¢tnica, convicgdo religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacio de
carater religioso, tilosotico ou politico, dado referente a saude ou a vida sexual; e dado

genético ou biometrico.

*Dado Pseudoanonimizado: O dado pscudoanonimizado € aquele que passou por
processo com o fito de impossibilitar sua associacdo com o seu titular, sendo mantida
pelo controlador separadamente, em ambiente controlado e seguro, a informag¢do que,

quando associada ao dado pscudoanonimizado, identificara o individuo.

*Controlador: Trata-se da pessoa natural ou juridica, de direito pablico ou privado, a

quem competem as decisoes referentes ao tratamento de dados pessoais.

*Co-controlador: Havera co-controladores, quando dois ou mais responsaveis pelo
tratamento determinarem conjuntamente as finalidades e os meios do tratamento de dados

pessoais.

*Operador: E operador, a pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que

realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador.

*Autoridade Nacional de Protecio de Dados (ANPD): A ANPD ¢ orgio da
administracdo publica, atualmente integrante da Presidéncia da Republica, responsavel
por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento desta Lei em todo o pais, com a

prerrogativa de aplicar sancdes em caso de descumprimento das disposicdes da norma.

*Encarregado: E a pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como canal
de comunicacio entre o controlador, os titulares dos dados, a Autoridade Nacional de

Prote¢do de Dados (ANPD) ¢ outras entidades reguladoras.

DA COLETA DOS DADOS

A coleta de dados pessoais, restrita ao minimo necessario, ¢ realizada pelos

prepostos, por todos os meios licitos, de forma presencial ou eletronica.
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As serventias extrajudiciais estdo sujeitas a um regime hibrido de tratamento de
dados pessoais, pois os servicos sdo exercidos em carater privado, por delegacao do poder
publico (art. 236 CF). Enquanto a atividade fim da serventia esta sujeita ao regime publico
do art. 23, §4° da LGPD, o gerenciamento administrativo e financeiro da serventia €

nitidamente privado.

Desse modo, o cartorio do 4° Oficio de Niteroi/RJ interage com diferentes tipos
de usuarios em diferentes circunstancias, que podem implicar em tratamento de dados

pessoais:

*Atendimento presencial dos Usuarios de Notas: Dados pessoais sdo fornecidos
diretamente pelo usuario no atendimento em balcdo para que sejam realizadas escrituras
e procuragdes publicas, testamentos publicos e aprovar os cerrados, atas notariais,

reconhecimento de firma, ¢ autenticacdo de copias.

DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS E DOS PRINCIPIOS LEGAIS

D¢ acordo com a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, tratamento é toda
operacao realizada com dados pessoais, como as que se referem a coleta, produgio,
recepedo, classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transmissdo, distribuicdo,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou controle da
informacao, modificacdo, comunicacdo, transteréncia, difusiao ou extracdo. O tratamento
de dados pessoais realizado por esta serventia observa os principios contidos na LGPD,

0s quais seguem listados abaixo:

*Finalidade: O tratamento dos dados deve ser realizado para propositos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior

de forma incompativel com essas finalidades. (art.6°, 1, da LGPD).

* Adequacgao: Toda operagao de tratamento de dados pessoais deve ser realizada de
forma adequada, ou scja, compatibiliza-la com as finalidades informadas ao titular, de

acordo com o contexto do tratamento. (art. 6°, 11, da LGPD).

* Necessidade: O titular dos dados tem direito a limitacdo do tratamento ao minimo

necessario para a realizacao de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes,
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proporcionais € nao excessivos em relagdo as finalidades do tratamento. (art.6%, 111, da

LGPD).

*Livre Acesso: Deve ser garantida ao titular a consulta facilitada e gratuita sobre a forma
¢ a duracdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de scus dados pessoais. Dados
dc Notas, porém, sujeitam-se as disposi¢des da legislacdo registral aplicavel, que
vinculam o direito de acesso as informacgdes aos registros civis € notarials ao pagamento
dos emolumentos devidos, nos termos do Art. 14 da Lei n® 6.015/93 (Lei de Registros
Publicos) e Art 30, incisos VIII e X da Lei n® 8.935/94 (Lei dos Notarios e Registradores).

(art.6°, IV da LGPD).

« Qualidade dos Dados: O titular tem o direito a exatiddo, clareza, relevancia e
atualizacdo dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade

de seu tratamento. (art.6°, V, da LGPD)

* Transparéncia: O titular tem direito a informagdes claras, precisas e facilmente
acessivels sobre a realizagdo do tratamento e os respectivos agentes de tratamento,

observados os segredos comercial e industrial. (art. 6°, VI, da LGPD)

*Seguranca: Os agentes de tratamento devem prezar pela utilizagdo de medidas téenicas
e administrativas aptas a proteger os dados pessoais dc acessos ndo autorizados e dc
situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunica¢do ou difusio.

(art.6°, VII, da LGPD)

*Prevencio: Deve-se prezar pela ado¢ao de medidas para prevengdo a ocorréncia de

danos em virtude do tratamento de dados pessoais. (art.6°, VIII, da LGPD)

* Nao discriminacfo: E vedada que pessoas se¢jam tratadas de maneira diferente por
conta de sua condicdo, sexual, racial, religiosa, ou qualquer outra. E por isso, ndo sera
tolerada a realizagao de tratamento de dados pessoais para fins discriminatorios ilicitos

ou abusivos. (art. 6°, IX, da LGPD).

*Responsabilizacio e Prestacio de Contas: Os agentes de tratamento tém a
responsabilidade de demonstrar a adogdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a
observancia ¢ o cumprimento das normas de prote¢do de dados pessoais ¢, inclusive, da

eficacia dessas medidas. (art.6°, X, da LGPD).
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DAS BASES LEGAIS PARA O TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

A Lei Geral de Protec¢do de Dados Pessoais estabelece um rol taxativo de bases legais que

legitimam o tratamento, dentre elas:
» Para o cumprimento de obrigagdo legal ou regulatéria pelo controlador;

 Pela administragdo publica e serventias extrajudiciais (art. 23, §4° da LGPD), para o

tratamento e uso compartilhado de dados necessarios a execucdo de politicas publicas
previstas em leis ¢ regulamentos ou respaldadas cm contratos, convénios ou instrumentos

congéneres;

* Para a realizacdo de estudos por orgao de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a
anonimizacdo dos dados pessoais;

* Quando necessario para a execugdo de contrato ou de procedimentos preliminares
relacionados a contrato do qual seja parte o titular, a pedido do titular dos dados;

* Para o exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo ou arbitral;

+ Para a prote¢do do crédito, inclusive quanto ao disposto na legislagao pertinente.

» Mcdiante expresso, livre ¢ inequivoco consentimento do titular

* Quando necessario para atender aos interesses legitimos do controlador ou de terceiro,
exceto no caso de prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam

a protecao dos dados pessoais;

A atividadc fim da serventia ¢ praticar os atos previstos no art,29 da Lei de Registros Publicos, ¢
art. 7° da Lei 8.935/94, por meio das informagdes manifestamente publicas pelo titular (Art. 7°,
§4° da Lei 13.709). A base legal que ampara semelhante tratamento, portanto, ¢ o cumprimento

de obrigacdo legal (Art. 7°, 1T e Art. 23, caput e §4° da Lei 13.709).

Outras operacoes de tratamento de dados pessoais poderdo ser fundamentadas em uma
ou mais hipoteses dentre as elencadas acima e a finalidade de sua realizacdo serd

explicitada de forma clara ao titular.

No tocante ao tratamento realizado com base no legitimo interesse, este podera se dar sem

o consentimento do titular para atendimento de finalidades legitimas, consideradas a
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partir de situagoes concretas, que incluem, mas nao se limitam a:apoio e promogao de
atividades do controlador e protecdo, em relacdo ao titular, do exercicio regular de seus
direitos ou prestacdo de servicos que o beneficiem, respeitadas as legitimas expectativas

dele e os direitos e liberdades fundamentais.

Dentre os interesses legitimos desta serventia no tratamento de dados pessoais,

encontram-se os de:

* Prestar, fornecer, manter, desenvolver, aprimorar, divulgar e ampliar a utiliza¢ao dos

NOSSOS Servigos;

« Personalizar a experiéncia ¢ utilizagdo dos nossos servigos pelo usudrio, inclusive para
o fornecimento de informagoes relativas a prestagdo destes servicos.

» Gerar analises e relatorios estatisticos sobre o funcionamento e operacdo dos nossos
SErvigos;

* Possibilitar o contato com o usuario a respeito do andamento dos servigos que estao

sendo prestados;

 Disponibilizar e melhorar mecanismos de seguranga e monitoramento dos nossos
SCIVICOS;

* Detectar e impedir a utilizacdo dos nossos servicos para propositos fraudulentos ou que
visem alterar as funcionalidades dos nossos servicos ou a pratica de abusos ¢ atos ilegais

contra o usuario;

DAS PRINCIPAIS CATEGORIAS DE DADOS PESSOAIS E SUAS FINALIDADES

Dados de Notas: Sdo as informagdes fornecidas pelo usuario a serventia extrajudicial
territorialmente competente a fim de que seja realizado o registro, bem como as
informagOes que ja integram o registro das serventias extrajudiciais, de acesso publico
(Art. 7°, §4° LGPD c/c Art. 1° da Lei de Registros Publicos e Art.1° da Lei dos Notarios
e Registradores), tais como nome, enderego, data de nascimento, sexo, estado civil,
filiagdo, telefone, e-mail, ctc. A base legal para o tratamento de tais dados € o

cumprimento de obrigacao legal.
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Dados de identificacdo e comunicagdo (apresentante, interessado no registro, titular de
dados pessoais): Nome completo, e-mail, telefone, celular, endereco, documento de
identificacdo (RG, CPF, CNH etc.). A base legal para o tratamento de tais dados depende
do tipo de atividade de tratamento pretendida (privacidade contextual), podendo ser

cumprimento de obrigacdo legal, legitimo interesse, execucdo de contrato ete.

Dados financeiros e de pagamento: Sdo as informagdes pessoais necessarias para que
possamos processar 0 pagamento dos servigos prestados, incluindo seu CPF, endereco,
informagdes bancarias de cobranca e crédito (e.g. nimero da agéncia e da conta corrente),
namero do cartdo de crédito, dentre outros. Os dados financeiros e de pagamento sdo
tratados para o fornecimento de produtos e/ou servigos, manutencdo de arquivos,
cumprimento de obrigagdes fiscais. A base legal para o tratamento de tais dados € o

cumprimento de obrigagdo legal, especialmente a legislagao fiscal.

Dados de funcionarios: Nome completo, inclusive o nome social; data de nascimento;
numero ¢ imagem da Carteira de Identidade (RG); nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF); niumero e imagem da Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH); fotografia 3x4;
estado civil; idade; tipo sanguinco e fator RH; nivel de instru¢do ou de escolaridade;
endereco completo; nimero de telefone e enderego de correio eletronico (e-mail); filiagdo
a sindicato; nome dos genitores; nome de usuario e senha especificos para uso dos
servi¢os da Entidade Empregadora; comunicagdo mantida entre colaborador e serventia,

atestados médicos. A base legal para o tratamento de tais dados ¢ a execugido de contrato.

Dados de identificacdo digital: Sdo informagoes geradas automaticamente, quais sejam,
as caracteristicas do dispositivo de acesso, as caracteristicas do navegador, o Protocolo
de Internet (IP, data ¢ hora), as telas da Central acessadas, os registros de acesso a Central,
os dados de geolocalizacdo, historico das solicitagdes realizadas para tal coleta, os dados
técnicos sobre o computador/dispositivo movel sdo tratados para identifica¢do de usuarios
no meio digital e prevencdo a fraudes. A base legal para o tratamento de tais dados ¢ o
cumprimento de obrigac¢do legal, especificadamente as estipuladas no Marco Civil da

Internet (Lei n® 12.965/2014).

DAS ATIVIDADES DE TRATAMENTO DESENVOLVIDAS PELA SERVENTIA:
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ATIVIDADE DE | DADOS BASE DURACAO DO
TRATAMENTO | COLETADOS LEGAL TRATAMENTO
Atendimento Preenchimento de | Cumprimento  de | A depender do ato,
presencial do | Requerimento; obrigacdo legal | nos termos do
Usuario de Notas | Cadastro no | (Lei de Registros | Provimento
(Escritura, Sistema do | Publicos) 50/2015 do CNIJ;
procuracio Tabelionato; Tabela
testamento) ¢ | Pratica de ato (s); Temporabilidade
Arquivamento da CGJ/RJ
Atendimento Dados do Registro | Cumprimento  de | A depender do ato,
presencial do | Publico dc titulos ¢ | obrigacdo legal | nos  termos  do
Usuario do documentos; (Lei de Registros | Provimento
Registro Publico de | Dados de | Publicos) 50/2015 do CNIJ
Titulos e | identificagdo
Documentos comunicacao. e
Atendimento Dados do Cumprimento  de | A depender do ato,
presencial do obrigagao legal | nos termos do
Usudrio do Juridicas; (Lei de Registros | Provimento
Registro Civil de | Dados de | Publicos) 50/2015 do CNIJ
Pessoas Juridicas identificagdo
comunicagao. e
Atendimento Registro | Cumprimento  de | A depender do ato,
eletronico do | Publico de obrigacdo legal [ nos  termos do
Usuario Remoto do | Titulos € (Provimento Provimento
Registro Publico de | documentos; 48/2016 do CNJ) 50/2015 do CNJ
Titulos ¢ | Dados de
Documentos identificagdo
comunicacio e
C.(?munica(;ﬁo a .Dadc.)s de Cm:nprimento de | 05 anos (nos
COAF (Conselho ldel]'[lﬂ.{:a[;ﬁ() e | obrigacio legal termos do
de Controle de | comunicacdo; (Provimento Provimento
Atividades Dados financeiros; | 88/2019 do CNI) 88/2019 do CNI)
Financeiras - | Outros dados do
Prevenca . | beneficiario final
revencgao a
Lavagem de
Dinheito e ao
Financiamento do
Terrorismo
Gestao _dc Relagoes Dadgs N de Execuciio de | At 10 anos apés
Laborais funcionarios; . contrato: do
Dados financeiros e Cumprimento  de _
de pagamento obrigacio Jeal | (em atendimento a
(CLT) prazos
prescricionais)
Andlisc de | Dados de | Consentimento 90 dias ou at¢ a
curriculos ¢ | identificacdo oposi¢io do titular
recrutamentos comunicacao; e
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Curriculos
Gestao de | Dados de | Execucdo de | At¢ 10 anos apos
Prestadores de | identificagdo contrato; extingdo do
Servigos comunicagao; e | cumprimento  de | contrato (em
Qbriga(;ﬁo ]ega] atendimento a
prazos
prescricionais)
Sistema de Imagens de | Legitimo Interesse | 6 dias
Video-vigilancia funcionarios e | (segurancga)
visitantes
Atendimento  de | Dados de | Cumprimento  de | Enquanto  perdurar
Solicitagdes  dos | identificacdo obrigacdo legal | responsabilidades
Titulares de Dados | comunicagdo; el (Let 13.709 —|dec tratamentos
Pessoais pelo LGPD) conexos
Encarregado

DO COMPROMETIMENTO COM A LEI N°13.709/2018 E PORTARIA CGJ /RJ N°
1.045/2021

O cartorio do 4° Oficio de Niteroi/RJ declara seu integral comprometimento com a Lei
n°13.709/2018, e Portaria CGJ/RJ n® 1.045/2021, que dispde sobre a prote¢do de dados
pelas serventias extrajudiciais no Estado do Rio de Janeiro, tendo adotado as seguintes

acdes no ambito do Compliance de Protecdo de Dados em implementagdo na serventia:

* Foi nomeado Encarregado de protecdo de dados, LARISSA JACQUES BASTOS
destinada a pratica das seguintes atividades: aceitar reclamacdes e comunicacdes dos
titulares, prestar esclarecimentos e adotar providéncias, receber comunicacdo da
autoridade nacional e adotar providéncias, orientar os funcionarios ¢ os contratados do
cartorio a respeito das praticas a serem tomadas em relagdo a protecdo de dados pessoais,
e executar as demais atribuigdes determinadas pelo controlador ou estabelecidas em

normas complementares. (Conforme Parte Geral, item 1.3 n°1 ¢ 2)

« Foram arquivados, em classificador proprio, os comprovantes e registros de participagdo
em cursos, semindrios, conferéncias, workshops e afins, proporcionados pelo Oficial ou
um dos Encarregados, com a indicacdo do contetido das orienta¢des, bem como da carga

horaria, transmitidas nesses eventos (Conforme Parte Geral, item 1.3 n°3 ¢ 7)

I[TEM4ES-TI
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* Foi disponibilizado na serventia formulérios para o exercicio de direitos pelo titular de
dados pessoais, para informacgdes, sugestdoes e reclamagoes ligadas ao tratamento de

dados pessoais, bem como o canal de atendimento. (Conforme Parte Geral, item 1.3 n°6)

 Foram arquivados, em classificador proprio, os comprovantes ¢ registros de participagio
em cursos, seminarios, conteréncias, workshops e atins, proporcionados pelo Oficial ou
um dos Encarregados, com a indicagdo do contetido das orientagdes, bem como da carga

horaria, transmitidas nesses eventos (item 132.5)
« Foi criada Politica de Privacidade

DOS DIREITOS DOS TITULARES DE DADOS PESSOAIS

A Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais tem a autodeterminacdo informativa como
principio basilar no tocante aos direitos dos titulares (art. 18). Entende-se por
autodeterminacdo informativa a possibilidade do titular de compreender ¢ influenciar,
sujeito as determinadas restri¢oes legais, os tratamentos que sdo realizados com os seus

dados pessoais, conferindo transparéncia a estas operacoes.

Nem todos os direitos previstos no art. 18 da LGPD poderdo ser exercidos perante o
acervo publico da serventia extrajudicial, em razdo das peculiaridades desse acervo ¢ da

incidéncia das regras especificas do microssistema registral.

Esta serventia, no contexto de suas atividades |l



